ROMANIA
JUDETUL VASLUI
PRIMARIA COMUNEI LIPOVAT
Tel /fax 0235 /345740
e-mail : lipovat@vs.e-adm.ro

Nr. 1107 / 07.02.2020

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI LIPOVAT, cu sediul in Lipovit , judetul Vaslui organizeazi concurs de
promovare in functia de $ef Birou — la Biroul Financiar Contabil , impozite si taxe locale

Data de sustinere a probei scrise: _10.03.2020, ora 10:00:
Data interviului :12.03.2020, ora 10:00 .

Locul de desfdgurare a concursului : Primédria Comunei Lipovit , cu sediul in localitatea

Lipovat, judetul Vaslui .

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei Comunei Lipovit, localitatea Lipovit,
judetul Vaslui , persoana de contact Todirascu Ionela-Mihaela , secretarul General al UAT Lipovat ,
telefon 0235/345740, email: lipovat@vs.e-adm.ro .

Data afisarii: 07.02.2020, ORA 08:00

Conditii de participare:

a) Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in specialitatea

stiinte economice;

b) Sa fie numiti intr-o functie publicd din clasa I;
c) Saaibd 5 (cinei )ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice ;
d) Sa fie absolventi cu diplomé de studii universitare de master in domeniul
administratiei publice ,management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice ;
e) Sa nu aiba In cazierul administrativ o sanctiune disciplinard neradiati in conditiile

prezentului Cod administrativ ;

Atributiile postului:

a) Inregistreazi in contabilitate operatiile patrimoniale;

b) Realizeazd evidenta garantiilor de gestiune pentru salariatii Primériei, precum si evidenta
timbrelor postale necesare bunei desfasurari a activititii Primdriei;

¢) Verifica gestiunea magaziei si a casieriei lunar, privind: numerarul existent, timbrele si mandatele
postale, materialele existente in magazine;

d) Tine evidenta imprimatelor cu regim special ( B.C.F. — chitantere, cecuri, foi de virsimant) ;

¢) Completeazd ordonantarile de platé privind disponibilul din contul de angajamente bugetare si

raspunde de datele Tnscrise ;

f) Colaboreazi cu toate serviciile si birourile Primiriei, precum si cu institutiile din subordinea

Consiliului Local ;

g) Intocmeste ordine de plati pentru plata contributiilor la bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale
precum si altor retineri din statul de plata ;

h) Intocmeste ordonantirile de plata privind drepturile salariale ;

1) Tine evidenta contabild a obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe existente in cadrul gestiunilor

Primariei Lipovit;

j) Colaboreaza la tinerea corectd si la zi a evidentei financiare si contabile, precum si la salvarea

datelor informatice;

T



k) Intocmeste lunar declaratiile citre Bugetul de Stat s1 catre Bugetul Asigurarilor Sociale.

I) Tine evidenta angajamentelor bugetare in conformitate cu O.M.F.P. 1792/24.12.2002 cu
modificarile si completarile ulterioare.

m). Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli initial si rectificat al U.A.T. Lipovit.

n) Gestioneaza si urmareste fundamentarea si efectuarea cheltuielilor cuprinse in bugetul aprobat.

o) Verifica situatiile de lucréri la obiectivele de investitii pe care unitatea le are in desfisurare.

p) Verificad executia bugetului local lunar, trimestrial si anual si o supune spre aprobare Consiliului
Local Lipovit.

r) Intocmeste deschiderile lunare de credite precum si eventualele retrageri de credite.

s) Se ingrijeste de efectuarea operatiunilor pe platforma FOREXEBUG si in aplicatia CAB.

$) Verifica si coordoneazd modalitatea de incasare si realizare a veniturilor bugetului local.

t) alte atributii previzute de lege sau insércindri date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, dupi caz.

Dosarele de concurs se depun in perioada 07 februarie 2020- 26 februarie 2020, inclusiv, la

sediul Primériei Comunei Lipovit .

In vederea participirii la concursul de promovare in functia de Sef Birou — la Biroul Financiar
Contabil , impozite si taxe locale, in termen de 20 zile de la data publicirii anuntului, candidatii depun
dosarul de concurs, care va contine in mod obligatoriu:

a. formularul de inscriere tip, care se pune la dispozitie candidatului prin secretarul comisiei de
concurs din cadrul Primariei Comunei Lipovit ;

b. curriculum vitae, modelul comun european;

c. copia actului de identitate;

d. copii ale diplomelor de studii;

f) copia cametului de munci si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in munci si, dupi caz, in spec1a11tatea studiilor necesare ocupérii functiei
publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrétor al Secuntatu sau colaborator al acesteia.

Adevenn’gele care au un alt format decat cel prevazut de legislatia in vigoare trebuie si cuprinda
cel putin urmétoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activitatii, vechimea in munci acumulati,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Copiile de pe actele sus mentionate se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevézut la lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competentd are obli gatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfdsurarii concursului, dar nu
mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului admlmstratlv de
numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct
de la autoritatea sau institutia publici competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii
si procedurii aprobate la nivel institutional.
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