Nr. 6735 /12.10.2023
ANUNT CONCURS

U.A.T. Lipovat, judetul Vaslui organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei
publice de executie vacantd de Consilier, clasa I, grad profesional principal in cadrul Biroului
Financiar , Contabil, impozite si taxe locale .

I.Conditiile de participare:
Candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile generale previzute de art. 465 alin. (1) din O.U.G.
nr. 57/2019 privnd Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diplomé de licentd sau
echivalentd in domeniul : Stiinte economice (Ramura de stiintd), Drept (Domeniul de
licentd), Stiinte juridice (Ramura de stiintd).

- Vechimea in specialitatea studiilor necesara exercitirii functiei - minimum 5 ani.

- Durata normald a timpului de muncé este de 8 ore/zi, 40 ore/saptdmand;

- Data, ora si locul sau locatia desfasurérii probei scrise: 15.11.2023, ora 09.00, sediul primariei
comunei Lipovit, judetul Vaslui;

- Interviul se va sustine in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data probei scrise;

- Proba suplimentard —nu este cazul;

Dosarele de inscriere se depun in termen de 20 zile de la data publicérii anuntului pe site-ul
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si pe site-ul U.A.T. Lipovat, judetul Vaslui, respectiv in
perioada 12.10.2023 — 31.10.2023.

Selectia dosarelor se va face in termen de maximum 35 zile lucritoare de la data expirarii

termenului de depunere a dosarelor.

Conform art. 49 din H.G. nr. 611/2008 dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele
documente:
formularul de inscriere
curriculum vitae
copia actului de identitate
copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari sau perfectionari
copia carnetului de munci sau adeverintei care atestd vechimea in munca.
adeverintd care atestd starea de séndtate eliberatd de medicul de familie
cazierul judiciar
declaratie pe proprie raspundere sau adeverintd care s ateste lipsa calitatii de lucrator
sau colaborator al Securitdtii , in conditiile previzute de lege.

- Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Primdria comunei Lipovit,
judetul Vaslui, tel/fax :0235345740, e-mail: contact@comuna-lipovat.ro, persoand de
contact: Todirascu lonela Mihaela , tel: 0751735002

Bibliografie/tematica:

Bibliografia, tematica,atributiile previdzute in fisa postului, precum si alte date necesare
desfasurarii concursului se afiseazd pe pagina de internet a autoritatii publice organizatoare a
concursului, la sectiunea special creatd in acest scop.
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1. Constitutia Romaéniei, republicata
cu tematica Titlul II -Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare

cu tematica Capitolul II - SECTIUNEA I - Egalitatea in activitatea economica si in materie de
angajare si profesie, SECTIUNEA a Il - a - Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de
sandtate, la alte servicii, bunuri si facilitati

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare



cu tematica Capitolul II - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
si Capitolul IV - Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea
deciziei

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si
completdrile ulterioare
cu tematica Titlul I - Dispozitii generale si titlul II - Statutul functionarilor publici ale partii a VI-a

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile si completérile ulterioare
cu tematica TITLUL IX Impozite si taxe locale

6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala
cu tematica Titlul IV - Inregistrarea fiscald, titlul V - Stabilirea creantelor fiscale, titlul VI - Controlul
fiscal si titlul VII - Colectarea creantelor fiscale

7. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Capitolul I - Dispozitii generale, capitolul II - Principii, reguli si responsabilitéti, capitolul
III - Procesul bugetar si capitolul V - Finantarea institutiilor publice

Atributiile postului:

1. Aplica, executa si studiaza prevederile legale care reglementeaza executarea creantelor bugetare de
natura fiscala pentru contribuabilii persoane fizice precum si a amenzilor/contractelor de inchiriere/
contracte de concesiune care potrivit legii, se fac venit la bugetul local, verificand orice obligatii
datorate bugetului local pe 5 ani in urma, sau de la ultimul certificat fiscal eliberat (in cazul in care la
data eliberarii certificatului fiscal s-a verificat obligatia de plata in ultimii 5 ani fiscali); 2.Efectucaza si
verifica indeplinirea procedurilor de executare a creantelor bugetare aflate in evidenta;

3.Calculeaza dobanzi, penalitati sau alte sume atunci cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul
executoriu prin care au fost create;

4. Intocmeste somatii in fiecare an fiscal astfel incat sa nu existe riscul prescrierii unor sume /acte
necesare executarii silite;

5. Ia masuri de identificare a debitorilor, urmarirea si executarea debitelor, precum si de confirmare in
termen a preluarii spre executare a debitelor primite de la alte organe, institutii;

6. Intocmeste evidenta proprie cu titlurile executorii primite spre urmarire asigurand incasarea
creantelor bugetare in termenele de prescriptie;

7. Colaboreaza cu institutii bancare, organe de politie si cu alte organe ale dministratiei publice in
vederea realizarii creantelor bugetare prin executarea silita;

8. Analizeaza si hotaraste masurile de executare astfel incat realizarea creantei sa se faca cu rezultate
avantajoase in interesul imediat al bugetului local, dar tinand seama de drepturile si obligatiile
debitorului urmarit;

9. Intocmeste documentatia si propunerile privind debitorii insolvabili, cu avizul compartimentului
contabilitate si le prezinta spre aprobare sau face cercetari suplimentare;

10.0ganizeaza si tine evidenta debitelor si incasarilor pentru toate cazurile, (persoane fizice) care nu
au deschise pozitii de rol in calculator;

11. Centralizeaza si verifica documentele privind veniturile bugetului local;

12. Intocmeste instiintarile de plata pentru toate debitele (amenzi, cheltuieli de judecata, despagubiri,
impozite si taxe, precum si pentru orice alte debite a caror urmarire si incasare se face, potrivit legii, de
catre organele de specialitate locale) si pentru care instiintarea nu a fost trimisa odata cu intocmirea
actului prin care s-a stabilit debitul respectiv;

13 .Confrunta lunar incasarile pe baza de chitante cu borderourile desfasuratoare de incasari intocmite
de casier;

14. Tine evidenta amenzilor primite si intocmeste borderourile de debite pentru cele confirmate si
restituie pe cele care nu corespund formal din punct de vedere al legalitatii;



15. Organizeaza si efectueaza la sfarsitul fiecarui an, scoaterea listelor de ramasita si a listelor de
suprasolviri (plusuri) pe baza soldurilor din evidenta electronica pe feluri de impozite si taxe. La
fiecare caz cu ramasita, se calculeaza si se evidentiaza si majorarile, respectiv penalitatile de
intarziere, datorate. La terminarea lucrarii se intocmesc recapitulatii pe contribuabil si strazi, cu
evidentierea numarului de cazuri cu ramasita, felul impozitului sau taxei si majorarile (penalitatile)
de intarziere corespunzatoare. O recapitulatie similara se intocmeste si pentru suprasolviri;

16. Evidentiaza veniturile din inchirieri pentru spatii cu alta destinatie decat cea de locuinta;

17. Transmite catre debitori instiintari de plata pentru sumele datorate in vederea evitarii
prescriptiei acestor datorii;

18. Urmareste si realizeaza, impreuna cu casierul si cu inspectorul fiscal, executarea silita a
contribuabililor prin intocmirea actelor necesare;

19. Participa impreuna cu inspectorul de taxe si impozite la intocmirea situatiei lunare a
incasarilor, situatia debitelor, a amenzilor, situatia pozitiilor de rol, situatia privind popririle si
sechestrele si situatia debitelor din evidenta speciala;

20. Analizeaza fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeaza seful biroului
asupra problemelor, propunand masurile ce se impun;

21. Indosariaza si asigura arhivarea lucrarilor aferente sarcinilor de serviciu pe fiecare contribuabil
astfel incat actele aferente contribuabililor persoane juridice sa se regaseasca la dosarul fiscal, iar
pentru contribuabilii persoane fizice actele aferente sa se regaseasca la fiecare imobil;

22. Anunta seful de birou in cazul in care constata probleme in programul informatic;

Inlocuieste casierul si inspectorul fiscal pe perioada concediilor, preluand si atributiile acestora;
23. Isi perfectioneaza pregatirea profesionala teoretica prin studierea legislatiei in vigoare si isi
insuseste deprinderile practice necesare executarii unei functii publice;

24. Solutioneaza si rezolva orice alte lucrari privind realizarea creantelor bugetare ce ii revin in
baza sarcinilor rezultate din legislatie si repartizate spre rezolvare;

25. Participa la intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

26. Indeplineste si alte atributii dispuse de seful biroului contabilitate ;

27. Respecta dispozitiile cu privire la activitati de protectie si prevenire a riscurilor profesionale,
28. Respecta regulamentul de organizare si functionare a primariei

29. Raspunde de utilizator al sistemului informatic in vederea utilizarii aplicatiei PatrimVen

30. Raspunde de sitemul de inmatriculari

31. Tine evidenta mijloacelor de transport agricole si a atelajelor , elibereaza numere de
inmatriculare locale si certificate de inmatriculare

32. Respecta prevederile legale referitoare la protectia datelor personale si a informatiilor fiscale,
prin utilizarea informatiilor numai in scopurile prevazute de lege.

33. Prelucreaza si date cu caracter personal conform Regulamentului 679/2016.

34, Raspunde de respectarea normelor privind secretul si confidentialitatea datelor si informatiilor.
35. Efectueaza inspectia fiscala la persoanele juridice, contribuabili ai bugetului local al Comunei
Lipovat prin confruntarea datelor existente la dosarul fiscal al acestorta si situatia fiscald din teren.




